建國科技大學教學正常化實施要點
中華民國100年3月31日初訂

中華民國100年4月6日行政會議通過

一、目的：為瞭解教學活動之實況，貫徹執行教學正常化，並適時處理偶發或特殊之狀況，協助師生建立良好之學習環境，進而提升教學成效，以達成教育目標。
二、實施方式：
(一)各系所主任每週就其班級作巡堂工作至少一次，並由權責單位相關主管（院長、部主任、校務主任、課務組長、教務長、副校長、校長等）作不定時巡堂。
(二) 巡堂紀錄表由各教學單位統計並負保管之責。
(三) 巡堂紀錄表每週由各教學單位彙集整理，陳請 校長核閱，並就實際之缺失由教學資源發展中心中心主任召集相關人員召開教學技能輔導會議審議，並請授課異常之教師列席說明，以落實輔導及追蹤改善教師教學成效，流程如附件。
(四) 巡堂時若遇偶發或特殊狀況，應立即處理或會同有關處室人員適時妥善處理。
(五) 巡堂時若發現學校各項設備有破損而安全堪慮時，應即刻知會總務處處理。
(六) 巡堂時發現特殊優良事蹟，請具體扼要加以紀錄，以便於適當集會中公開表揚。
三、巡堂職責：
(一) 督促學生於上課鈴響後，立即進入教室。
(二) 巡視各班上課秩序及學習態度。
(三) 提醒學生遲到、早退、睡覺或擅離教室之情形。
(四) 巡視授課教師教學情形及須協助事項。
(五) 課堂偶發事件之防範及處理。
(六) 其他有關教學改進事項之發現與建議。
四、巡堂區域：各教室、班級、運動場及其他室外教學場地。
五、巡堂注意事項：
(一)請落實巡堂工作。
(二) 請依實際狀況填寫記錄。
六、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。
教學技能輔導流程圖
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範例

建國科技大學教學正常化巡堂紀錄表
日期：            

	時間
	上課教室
	授課教師
	班級
	異常狀況
	備註/

後續追蹤

	13:42
	教學大樓105
	○○○
	機械二乙
	同學玩牌、部分同學睡覺
	

	13:45
	教學大樓109
	○○○
	一年級

（能力分班）
	部分同學睡覺
	

	14:05
	教學大樓309
	○○○
	美容一甲
	未依課表上課
	調至通識教育中心音樂教室上課

	14:06
	教學大樓401
	○○○
	運休一甲
	學生任意走動
	

	14:08
	教學大樓402
	○○○
	運休二乙
	未依課表上課
	調至資管系視聽教室上課

	14:13
	教學大樓410
	○○○
	國企三甲
	未依課表上課
	調至圖文大樓12F上課（已申請）

	14:15
	教學大樓411
	○○○
	國企三乙
	未依課表上課
	調至圖文大樓13F上課


巡堂人員：                 



 


範例
建國科技大學教學正常化巡堂紀錄
日期：１００年３月２３日

時間：下午１３：４２

上課地點：教學大樓１０５教室

學生班級：　機械　系　　二 　年　乙 班

授課教師：單位　通識教育中心　　姓名　　○○○　　　

異常狀況：

　　　　１.教師○○○老師教授　機械　系　　二 　年　乙 班學生

　　　　　○○○○　　課程

　　　　２.教師於講台前授課時約有２０位同學趴在課桌椅上睡覺，另有部分

　　　　　同學在說話。並且於最後一排○○○同學(學號○○○○)等(約４～５位)在玩撲克牌。

　　　　３.玩撲克牌學生已由巡堂人員制止，撲克牌並由巡堂人員暫時保管。

巡堂人員：                    
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