
建國科技大學教職員工學生出差旅費報支辦法

中華民國八十二年 五 月校務會議第一次修訂通過

中華民國八十五年 六 月校務會議第二次修訂通過

中華民國八十五年十一月校務會議第三次修訂通過

中華民國八十七年十二月校務會議第四次修訂通過

中華民國九十年四月校務會議第五次修訂通過

中華民國90年5月29日(90)建董聯字第9007號函同意備查

中華民國92年9月12日校務會議第六次修訂通過

中華民國93年3月3日董事會第十三屆第二次會議通過

中華民國93年9月6日校務會議第七次修訂通過(僅改校名)

中華民國94年4月6日校務會議第八次修訂通過
一、本校教職員工學生國內出差旅費為膳雜費、交通費、住宿費等按左列職等支給，其支給標準如下表：（單位：新台幣--元）

	項

職

目

級
	膳雜費
	交通費
	住宿費

	
	長程
	短程

全日
	短程

半日
	長程

火車
	短程
	長程汽車

飛機輪船
	每一夜
	檢據核實列支，未能檢據者，按二分之一列支。

	簡任級

人員
	五五○
	二○○
	一○○
	自強號

莒光號
	同左
	搭乘飛機者董事長、董事、校長、副校長得搭乘商務艙或相同之座(艙)位，其餘人員搭乘經濟座(艙)位，並均應檢據核實列支。其餘交通工具，不分等次按實開支。
	一六○○
	

	荐委任級人員
	五○○
	二○○
	一○○
	自強號

莒光號
	同左
	
	一四○○
	

	技工司機工友
	四五○
	二○○
	一○○
	自強號

莒光號
	同左
	
	一二○○
	

	學生
	三五○
	一七五
	八○
	莒光號
	同左
	
	六五○
	

	備

註
	１、短程為單程三十公里以內，如台中、豐原、清水、沙鹿、員林、北斗、二水等地。
２、膳雜費包含市內車費。

３、長程出差：除離島地區外，台北(含)以北、台南(含)以南及東部地區；或火車、汽車不能直達，須在當天九時以前到達者，得提前一日出發，並加發短程全日膳雜費及住宿費；或准予當天搭飛機往返。於下午六時以前結束者，當天住宿費不得列報

４、短程出差：其區分為依照參加會議行程表一個上午或下午者為半日，跨越上、下午者為全日。


二、本校教職員工學生國外出差旅費為膳雜費、交通費、住宿費等按左列職等支給，其支給標準如下規定：

（一）膳雜費以檢具憑證核實認列為原則，最高不得超過我國「營利事業所得稅查核準則」之國外出差旅費報支規定上限，其中副校長以上因公務需要，依據公務人員「國外出差旅費報支要點」之標準補助，其餘教職員工之膳宿雜費以該標準之七折補助，學生以該標準住宿費五折、膳雜費六折補助。

（二）交通費應檢具飛機票與旅行社代收轉付單。

（三）住宿費應取具收據，若未取得憑據者，則減半補助。
（四）遵照教育部規定，改善師資獎助經費不應列支教師出國參與研討會、考察經費等支出。

（五）本校一級行政主管，因行政需要或發表論文出國協助本校國際合作與交流、參訪姊妹結盟學校，得申請往返國外參訪地點之飛機票（經濟艙）費用，以新台幣伍萬元為原則；依參訪時間其膳宿費超過三天兩夜者，以增加兩天兩夜為限，以上補助以一學年度一次為限，並應檢據報核。

三、奉准出差時，應先辦妥請假手續，出差事竣後應於十五日內憑請假單影本、出差報告表及出差旅費報告表（檢具證明）向會計室報支旅費，預支旅費不能按時報銷者，以預借者月薪津抵繳。
四、長程交通費及住宿費一律檢具證明，短程交通費免取憑證，按火車、汽車客運車費報支，但乘坐遊覽車及計程車不得列報。

出差期間若因開車往返而不申請住宿費者，可於住宿費額度內改申請報支交通費。

五、如因國外出差、緊急公務或事實上需要須搭乘飛機者，應事前報請校長核准。

六、因公務奉准國內出差，住宿費每一夜可於二仟元額度內實報實銷。

七、凡以自用汽車或機車為交通工具者，比照到達出差地客運汽車票價報支交通費，無客運汽車到達出差地時，以火車莒光號到達該地票價報支交通費（不必檢具證明）。

八、國內出差膳雜費（包括市內車費）按第一條表內所列標準報支。長程出差如主辦單位供應餐食者，膳雜費每餐減新台幣100元申請；短期出差（含全日、半日）如主辦單位供應餐食者，膳雜費減半申請。

九、出差人員必須事前經校長核准由學校派遣為限，如教師自願申請參加各項講習訓練及其他活動者，另依本校「教師參加短期研習進修等獎助辦法」之規定申請差旅費。

十、率領學生作畢業教學觀摩旅行時，僅准報支膳雜費。

十一、本辦法經校務會議通過，呈請校長核准後實施，修正時亦同。
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